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1. Zalozeni uzivatelského uctu

o Hlavni nabidka

+=0DAaV

*

() Editace uivatelskych Gétd

Pristupova prava k
- Pfistupové prava na

+' Funkéni a odborné zaiy

+' Rozvrieni pracovni do|

- Tarify, tarifni tabully

- Uéetni predkontace

* Instituce

[+ Ostatni Eiselnily

[+ Zdravotnictvi

[+ Vzdélavani

* Editace masky dalSich |

+I Opravy

- Externi, dalsi programy

Ml o B

Oblast programu
[+ Kmenové obrazovky ™~ E = '
i Tiskové sestavy o= E"“ﬂ‘
[+ Davkové zadavani Nova Ulozit Zménit
[+ Platové postupy a praxe polozka f polozku heslo
[+ Zpracovani Uivatelé Ostatni’
B me s daty UZivatelsky Oéet
= Ciselniky
Udaje subjektu 10| Ufivatel 10 UZivatel 10 Sylvestr Uzivatel: |abc
- Tabulka mezd 11| Uzivatel 11 UZivatel 11 Sylvestr Piijment: |UZivatel 1
[+ Struk ganizace 5|UZivatel 5 Uzivatel 5 Sylvestr Jméno: |Sylvestr
=t UFivatel 6| UZivatel & UZivatel & Sylvestr Titul: |
Skupiny uFivateli 7| UZivatel 7 UZivatel 7 Sylvestr Telefon: 123456789
3|Uzivatel 8 Uzivatel 8 Sylvestr i
Pristupova prava k I e

Email: sylvestr.novak@mzdy.cz

MOJE ALFA 1D

Skupina:|5kupinaz

Plati od:| 4.12.2006 -

Plati do:| <neomezenj> |~

& Zménit hesl
l‘“‘:‘ ménit heslo

@ Nadist osobni certifikat

Pofet zaznami: 7

1.1.Nastaveni prav

) Editace skupin uivateld *
@ B & /. p e ps
MNowva Ulozit Smazat Pristup ke stromu Pristup k Pristup k oblastem
skupina  skupinu  skupinu hlavni nabidky pracovistim programu
Skupiny uZivateld Ostatni
Skupina | UZivatelé | Pfistup na pracoviété
2|Skupina 2 Nazev: |Skupina 1
[ Skupina pouze pro cteni
Skupina s pravem Upravy pristupowyich prav
[WliSkupina s pravem Upravy sestav
[ ] Skupina s poZzadavkem na silngé heslo
Skupina s pravem nastavovat parametry
[] Skupina s moZnosti spravy organizacl
Skupina s pravem administrace programu Avensio
[ skupina s pravem pfistupu k davkam jinych uZivateld
Pofet zdz 4
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1.2.Webové rozhrani

www.alfasoftware.cz

Konzultaéni linka Po - P4 07:00-15:30 Zakaznicka z6na MOJE ALFA
(Ut 08:30-09:00 firemni porada Aktudlni verze: 3.2.5.17
5 7 +420 376 709 850 Vydana: 27. 04. 2022 -
Vime, jak na mzdy
ALFA
S O F T Uvod Produkty Sluzby Reference Podpora Blog O nds Kontakt Hledej m
WARE

A MOJE ALFA ~ Stahovéni verzi - ISIR Jana Bogkova ~

55310 - Alfa Software, s.r.o.

| Aktualni verze ALFA MZDY AVENSIO DalSi verze ALFA MZDY AVENSIO

verze 3.2.5.17 vydana 27. 04. 2022 pro zpracovani verze 3.2.6.x bude vydana 20. 06. 2022 pro zpracovani Alfa Software, s.r.o.

mezd od obdobi 04.2022 mezd od obdebi 06.2022 Praiska 22

Aktualizace obsahuje v3e z verze 3.2.5.15, zejména . Klatovy 33901

navyseni zakladni nezabavitelné &astky, a navic

pfidava opravu generovani statistického vjkazku ISVP Kontakt

-Trexima poloZek OONQ a ODMSTATQ. tel: 374 709 850
miobil:

web: www.alfasoftware.cz
email: info@alfasoftware.cz

o
| B S

UZivatelské Eislo: 55310 Jak na instalaci ALFA MZDY AVENSIO na novy Poéet krabic
IE0: 26359812 potitad?
DIE: 726359812 !
Vzdalena sprava - Prehled tento mésic =%
Alfa Software, s.r.o. POZOR! Diskrétni vyplatni obalky pro tisk mzdovych
Prazska 22 Vzdalena sprava - Prehled minuly mésic =% listkd na jehlickove tiskarné jiz nejsou k dispozici.
Klatovy 33901 L, Lo .
Biskrétnivyptatniobatka T8 =HE
Q Zobrazit detail ® OPM dokument 1590,- Ké

Prejit k objednavce =#
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1.3.Kontrola verze

SW ALFA MZDY AVENSIO

Iﬁ MOJE ALFA - Stahovaniverzi O kousek vic

55310 - Alfa Software, s.r.o.

Aktualni verze ALFA MZDY AVENSIO

wverze 3.2.5.17 vydéna 27. 04. 2022 pro zpracovan(
mezd od obdobi 04.2022

Aktualizace obsahuje ve z verze 3.2.5.15, zejména
navy3eni zakladni nezabavitelné Castky, a navic
piidava opravu generovani statistického vykazku ISVP
-Trexima poloZek OONQ a ODMSTATQ.

@

Uzivatelské Eislo: 55310
1C0: 26359812
DIC: CZ26359812

ISIR
Dalsi verze ALFA MZDY AVENSIO

verze 3.2.6.x bude vydana 20. 06. 2022 pro zpracovani
mezd od obdobi 06.2022

Jak na instalaci ALFA MZDY AVENSIO na novy
pocitad?

Vzdalena sprava - Prehled tento mésic =»
Alfa Software, s.ro.

Jana Bogkova ~

|

Alfa Software, s.r.o.
PraZska 22
Klatovy 33901

Kontakt

tel: 376 709 850

mobil:

web: www.alfasoftware.cz
email: infoldalfasoftware.cz

Objednavka mzdovych listkd |

Pocet krabic

POZOR! Diskrétni vyplatni obalky pro tisk mzdovych

ALFA MZDY AVENEO - mzdova a personalni aganda

MZDY AVENSIO

Verze programu: 3.2.5.17 ze dne 28.04.2022

Verze vypoctu: 3.2.5.15

]

- Verze databaze: av_0325a WI-V2.5.8.27139 Firebird 2.5
Ay % ; -
Zkontrolovat i
ALFA ALFA ALFA alra
MIDYAVENSIO DOCHAZEA  $KOLA  WEB-xPPS

Licence | Aktualni stav

Uiivatelské gislo: 53310
ICo: 26358812

Varianta produktu: 6

Licence plati do:  31.12.3999
Max. pocet zpracovavanych osobnich éisel: 1000 Licenénf islo:
Maximalni podet soucasnych pFipojeni: 10 POHTOJPS- -EADTETIF

DB: {365E4FDA-693C-4C34-ADF3-BB579BDE3CF4}
Ovéfeni na USB licencni klic.

Prazska 22 Vzdélena sprava - Pehled minuly mésic =% listkd na jehlickové tiskarné jiz nejsou k dispozici.
Klatovy 33901 L L. .
Biskrétnfvyptatniobdtka HET=HE
Q Zobrazit detail ® OPM dokument 1590,- K&
Prejit k objednavce =%
@ O programu ALFA MZDY AVENSIO *
Zpracovani mzdové a persondlni agendy j\
Alfa Software, s.r.o. ALFA
@ Alfa Software, s.r.a. (f [? ; ;
Kolektiv autord ALFA MZDY AVENSIO e
www.alfasoftware.cz
ALFA Produkt

@ Kemunikace s vypoctem a dlohy na pozadi

Stahovani prispévka z MOJE ALFA
Nové zpravy z ALFY.

10:52:13

Kontrola dostupnosti aktualizace
Je dostupna novéjsi verze programu ALFA MZDY AVENSIO.

10:52.05

o ENSIO_SKOLEMI 2FDE (

TIP AVENSIO 10.5. - Zadani nemocenské davky

AVENSIO_SKOLENI_05_2022, FDB

Avensio  Vypofetdat Udriba Napovéda
% & & B .
Prihlasen  Odhlageni  Hlavninabidka Seznam osob Parametry Udriba

Skupina 2 abc Sylvestr UZivatel 1 @ Necinny

Piehled e-pedani

13 nepiectenych

@ Zadna dloha na pozadi
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2. Ciselniky

'a Hlawvni nabidka

=P ae

Kmenové obrazovky

+ Tiskové sestavy

'+ Davkové zadavani

' Platové postupy a praxe
"Iprac{wéni

'+ Manipulace s daty

=R Ciselniky

Udaije subjektu
Tabulka mezd

+ Struktura organizace

Uzivatel

' Rozvrieni pracovni doby
+ Tarify, tarifni tabully
Ucetni predkontace

Oblast programu -

Funkini a odborné zarazeni

2.1.Udaje subjektu

SW ALFA MZDY AVENSIO

() Cizelnik Gdajid subjektu *
Oznade . [Skupina  |&kronym Mazev Hodnota -
1] MNazev subjektu Gplry Crganizace velka
1/Subjekt  |IC I€ subjektu 12345678
2 Subjekt MNAZEV Mazev subjektu zkraceny Organizace
3| Subjekt QBEC Obec sidla subjektu Sobésuky
4 Subjekt ULICE Ulice sidla subjektu Maméstr
5| Subjekt CDOMU Cislo popisné sidla subjektu 220
B Subjekt PSC PsC sidla subjektu 100 10
7| Subjekt STAT Stat sidla subjektu 000 L]
3 Subjekt HUTS MUTS sidla subjektu CZO000
3| M5MT ZO MEMT - IZ0
10| MSMT ZRIZ MSMT - Zizovatel
11| MEMT HOSP MSMT - Druh hospodafeni
12 MEMT PLAT MSMT - Platovy fad
13 Subjekt UCTY l.:lc"‘ty subjektu (5)
14 Subjekt DEM_VYPLAT | Den vyplaty mezd
15| Subjekt CORIENT Cislo orientaéni sidla subjektu
16 Subjekt ZKRATEA Zkratka nazvu subjektu
17| Subjekt CTVRT Ctvrt sidla subjektu
18 Subjekt UCTY_MNAZEV (MNazev uctu subjektu
20|CsszZ VARS £55Z - variabilni symbol 123456789
21|¢ssz KOD_055Z | £S5Z - kod OSSZPS5Z) 555
25| Subjekt DIC Danoveé identifikacni dislo
26 Subjekt KQOP Zakonné pojisténi odpovédnosti (Kooperativa)
27| 5ubjekt FU_UP Finanéni tifad - Uzemni pracoviité
28 Subjekt Zu Zakladni Gzemni jednotka
29 Subjekt FESP Procento odvodu do FKSP 2 -

)
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2.2.Pracovisté
&) Hiavni nabidka X
F#=|t)DaY

Oblast programu o

[+ Kmenové cbrazovky

[+ Tiskové sestavy

[+ Davkové zadavani

[+ Platové postupy a praxe
[c

C

| Zpracovani

+ Manipulace s daty

=1 Ciselniky

- Udaje subjektu

* Tabulka mezd

= Struktura organizace

B
=" Funk¢ni a odborné zarazeni
+ RozvrZeni pracovni doby
I Tarify, tarifni tabulky

i+ (I€etni predkontace

* Instituce -

2.3.Nakladové clenéeni

10|Dariové cislo obce
15/ MPSV - VPSS
UZI5 - PEZ-Druh zafizeni (bez pe

40
41| Odbornost zdr.pracoviité
42| Statistika E2/3-01 Obor prac.
43|NRZP - druh péée

48| Misto wkonu prace
49
50
51
52/
99

SluZebni Gfad

Kraj
Odber

Oddéleni

Evidenéni wplatni misto

7 => EDITACE CISELNIKU PRACOVIST << ®
Oid Xm0 0] A
Udsie  Nakladove Elenén  Piistupov prava
108 Pracovisté 108 Oznateni: 107
1178 Pracovisté 1178 Mézey: [Pracovists 107 ‘
16 Pracoviité 16
i néeey. [Pracovists 107
17 Pracoviité 17 Bt o ‘
178 Pracoviité 178 Stav:[phtukl - |
178 Pracoviité 179 Plati do: [31.123393
13 Pracoviité 13 1z0: [107542058
55 Pracovisté 1185 Ziizovatel [Obec nebo svazek obel hd \
550 Pracoviité 1169 Masto: [Klator ‘
&6 Pracovisté 1157 N 4
660 Pracoviété 1188 Uice; [Drmos potok J
661 Pracoviité 1184 PSC: (33901
662 Pracoviité 1186 Posta |1
83 Pracoviité 1183 NUTS: [cz0z22 ~ |[Kiatavy |
94 Pracoviité 94 20010 ‘ ‘
95 Pracoviité 95
Zefoi financovént] 10 - | stétnf rozpoget |
Zskézka] - |
> EDITACE ROVIN NAKLADOVEHO CLENENI << b s
0O X =
0|Pracoviéte
1|zafizeni
2|Stfedlskg 312 Nakladové stredisko 3112
3 3113 Nakladové stiedisko 3113
4|Vyplatni misto 122 Nakladové stredisko 3122
ALSE e fam 3141 Nakladové stredisko 3141
5/Rothadna 3183 Nakladové stredisko 3183
7|1dentifikaéni éislo (1Z0)
8|zdroj financovani
9|Ziizovatel

(7]
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2.4.Funkce ISCO

SW ALFA MZDY AVENSIO

0‘ Hlavni nabidka

=) AT

Oblast programu -

Kmenové obrazovky

'+ Tiskové sestavy
Davkové zadavani

t Platové postupy a praxe
"Ipracmra'ni

[+ Manipulace s daty

= Ciselniky

~ Tabulka mezd

[+ Struktura organizace
[+ UZivatel

= Funkéni a odborné zarazeni

2 Funkce, 1SCO

""" Systemizace -
| 4
o Editace ciselniku: Funkee, [SCO X
D P X =] %5 b 7
01.01.2011 kégo |
121160 01.01.2011|31.12.3999 MNazew: |< Meuvedeno= |
122531 Vedouci ikolni jidel 01.11.2017|31.12.3939 Dlouhy: < Neuvedeno> |
134511 Za"stupc'e Feditlrele zakladni ikoly 01.01.201931.12.3999 Platiod] 1. 1.2011 | = | Plati da:| <neomezenys +
233130 | Utitel zakladni 3koly 01.07.2015|31.12.3999 |—| |—|
233140 | Uéitel vieob. vzdél. pfedmétd pro 2|01.01.2011/31.12.3999 IsCO: |0 ISCO pomocnik
233220 | Utitelka matefské ikoly 01.01.2011/31,12.3999 Tjdny dovolené: l:l
234150 | Uéitel 1.st.specialn 01.01.2011/31.12.3999 -
234151 | Uitel pfipravné tfid 01.07.2015|31,12.3999 Torifni tabulka: |- E | E
piip y
23511 |Lektor, instruktor 01.01.2021|31.12.3999 Nezapoditavat do OZP: | 0 v |Zapoéitavat | E
23591 |Pedagog sped. ped. pée 01.01.2016/31.12.3999 Statistika-daléf denéni; | 1 v |Nezafazeno | E
23592 ?EUEQOQiCkﬁ' intervence 01.01.2017|31.12.3999 MPSV-V/PSS Pracovni pozice: | 39 + | pracavnici - obsluzny personal lz‘
23593 | Skolni spedidlni pedagog 01.01.2018|31.12.3939 Kategorie E(MZI2/3/4-01: |'G - ||-<Neu|fedenu-> | lz‘
24227 | Specialisté ve Skolstvi 01.09.2016(31.12,.3999 L. L
24230 |Hlavni manazer projektu 01.09.2016/31.12.3999 Zarcena m.mesient: l:l
24231 |Administrator projektu 01.01.201731.12.3999 zarucena m.hodinova:
24232 |Finanéni manager projektu 01.01.2017/31.12.3999 Kategorie: | 217 ~ | Ostatni zaméstnanci ]
24240 | Specialisté v oblasti Skolstvi 01.09.2016/31.12.3999 Reditel/zastupce: | 0w "Nemedenu | lz‘
331130 |Vychovatel ve kolni druziné 01.01.2011(31.12.3999 EMZ4-01 (pouifte £ 4 | - " | E
331180 | Bezpecnostni pracov. 01.09.2016|31.12.3999 |
331181 |Asistent pedagoga 01,01.201131,12.3999 Ped-neped: | 0 ~ |Neuvedeno | E |
331210 | Pedagog volného éasu 01.01.2011/31.12,3999 Statistika 4 | - I[.] |
33138 |Pesonalista 01.01.2018(31.12.3999 Ne/pedagog-vychovatel: | 0 ||Nepedagu-g | lz‘ |
343940 | Referent spravniho U 01.09.2016(31.12.3999 e T e i e s :
343994 | Hospodaf 01.09.2016)31.12.3999 :
41321 |Operator IT 01,11.2017|31,12,3999 Uy SIS LG
419092 | Administrativni prac 01.11.2017|31.12.3999 = PoZadovand trovef vzd&lani | - " | lz‘ |
p— e —— 1
. Poget zaznamd: 33 [Aktivni, ] y
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3. Oblasti programu

| 0 AVEMSIO_SKOLEMI_05_2022.FDB (05.2022) | ALFA MZDY AVENSIO 3.2.5.17 - O *

| .

I Avensio  Mypodetdat Udriba Napovéda |

> & g . W OBy

Sfihlzzeni  Odhlsdeni  Hlavninabidka  Seznam osob Parametry  Udriba Prehled e-podani

| AVENSIO_SKOLEMI_D5_2022.FDB |Skupina 2 |abe: Sybvestr Uzivatel 1 | @ Necinny |@ Zadna dloha na pozadi |
) Hiavni nabidka *
=2 av
Oblast programu (@ Seznam osob X |
#- Kmenové obrazovky S i | & S| o [ Ve stavu (F)|vyneti (Fe)|Ukonéeny (F7)[Uchazec (Fg)[odiazeny (F9)
= Tiskové sestavy
= Rekapitulace —
6 ena Bc 4 107 Pracovisté 107
- fkracena 010100 7 PETRA Jarka aZ 95 Pracoviité 95
" . . " 12 TECKOVAMA Beruika Mgr.  CZ 178 Pracoviité 178
Zkricend nikladova 0 16 PETRA Jarka 95 Pracovizts 95
- Nikladova 010800 18 PAVEL Viada (o4 178 Pracoviité 178
. 19 PETRA Pavla Mar. [ord 178 Pracoviité 178
~Uplnd 010200 26 PAVLA Ludka Bc. @ 18 Pracovisté 178
N . 29 RICHARD Dugan Magr. Z 178 Pracoviité 178
Uplna - aéty 010300 33 IRENA Martina oz 17 Pracoviité 178
- Jmenovita 010400 34 SIMONA Petra cz 16 Pracoviité 16 |
37 FERDINAND Jan Mar. a 178 Pracoviité 173
* Pojistné 010500 38 TECKOVANA Beruika RNDr. (Z 178 Pracoviité 178
e e 39 SPANILA Mafia az 17 Pracaviité 179
Socialni pojidténi 010700 41 PETR Pavel a 178 Pracoviété 178
- Zdravotni P*-"s‘é'-.' 010600 47 IVETA Petra oz 94 Pracoviité 94
. i L. 51 SPANILA Maria az 16 Pracoviité 16
- Duchodové sporeni 010701 53 PETRA Jarka @ 16 Pracoviété 16
. a 000 54 PAVLA Ludka i 178 Pracoviité 178
I ki 011 57 JANA Alena s 17 Pracoviité 17
- Mimoradné srﬁky 011100 - 59 ERIKA Sofia Mar. cz 178 Pracoviité 178
60 IREMA Petra s 178 Pracoviité 178 - |
Poiet zdznami; 78 | Zaméstnancil 78 ‘Dsoba, evidentni pracovifté 4|
0 Parametry systému a ufivatelska nastaveni *

Parametry systému a uZivatelska nastaveni
Parametry systému a uZivatelska nastaveni

- 3.2021

[=1 Systémové

1 - Tvar wjplatni listiny doplatkd Zplisob odméRovani
2 -Tisk rodnéha &isla
3 - Tvar vyplatni listiny zaloh . Mzda
4 - Zasobu hodin nulovat v lednu '+ Plat

5 - Kraceni dovolené za absend
T - Automatické nastaveni platu/mzdy

b odménovani

~9 - Konto pracovni doby
10 - Pracoviété
~11 - Zakazka

12 - Kontrola vzdélani
13 - Zdraj financovani
14 - Funkéni zafazeni
“15 - Interni éislo prac.poméru
~16 - Doplatek nemocenské

17 - Rozdil od pracovni doby
“18 - Pfeséas v odpracované dobg
19 - Den prekazky
20 - Zobrazeni rovin pracoviité
- 21 - Zadavat kraceny

22 - Pouze velka pismena v pfijmeni’
23 - Kfizend zdloha
24 - Zadavat kracené
- 25 - Automaticky wipofet
-~ 26 - Zékladni vyméra - tidny

27 - Zakladni vyméra - dny navic
~ 28 - Wypodet naroku u dohod

Zpdsob odméRovani

(9]
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4. Klavesové zkratky

SW ALFA MZDY AVENSIO

zalozka Mzdove poloiky

Oblast programu Klavesova | Vyznam
zkratka
kKdekolivv programu F10 Zaktivnéni hlavniho okna
F11 Otevieni jmenného seznamu zaméstnancl
F12 Otevieni hlavni nabidky
levy Alt a Piepnuti z éeské na anglickou kldvesnici a zpét
lewy Shift
Alt +92 Zpétné lomitko ,\"
Alt + 60 Zavorka ,<", lze také poudit pravy Alt +,, ,
Alt +62 Zavorka =", lze také pouit pravy Alt+,, . "
Alt + 36 Znak dolaru 5
Alt +38 Znak ,&"
Alt + 64 Znak ,@", lze take poufit pravy Alt + v
Alt +132 Pismeno 8"
Alt +148 Pismeno 67
Alt +137 Pismena ,&°
Alt +251 Pismeno 0"
Cirl + ¢ Kopirovani oznaengho textu
Cirl +v VloZeni zkopirovaného textu
Alt + PriScr | Kopirovani obrazku
Cirl +v VloZeni zkopirovaneho obrazku
PriScr Kopirovani celé obrazovky
Cirl +v VloZeni zkopirované obrazovky
Karta zaméstnance Fa Predchozi zaméstnanec - listovani zaméstnanci smérem
k pocatku seznamu osob
F5 Daldi zaméstnanec — listovani zaméstnanci smérem ke
konci seznamu osob
F& Pofizeni noveho zaznamu/dokladu na aktualni pozici
v programu — lze &2 pomoci pravého tladitka mygi
F3 Vyhledani zaméstnance podle osobniho nebo rodného
Cisla
Karta zamé&stnance — ctrl + F7 Zobrazeni mésiéniho rozpisu reZimi

[10]
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SW ALFA MZDY AVENSIO

5. Zalozeni nového zameéestnance

0 AVENSIO_SXCCGCFDB (03.2021) | ALFA MZDY AVENSIO 3.2.1.8 — O X

Avensic  Vyjpofetdat Udriba Napovéda
. T 03.2021

T % a8 allw

Prinlagent  Odhlageni Hlavni nabidka 5eznam osol arametry Udriba Prehled e-podani
AVENSIO_5X00LFDB Seznam osob | abc: Sylvestr Uzivatel 1 | @ Necinny P
Pridat zaméstnance ‘ 5
) 108 - IVETA Petra / 7958261234/ 61 / | — b | *

L | - N

Pracovni poméry | Mzdovy listek m Daldi Gdaje m Piehled dané | Roéni zuictovani dané

@ 2- NOVAKOVA Zdena / 9952271234 / 60 / UCHAZEC | - O b
= N

X esad
Pracovni poméry | Mzdovy listek m Dalii udaje m Piehled dané | Roénizddtovani dané

[ |a Bez chyb |. Prepoditany stav |° Kontrola insolvence nebyla provedena

[11]
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SW ALFA MZDY AVENSIO

5.1.0sobni Gdaje - rodinni prislusnici

ést Rodi i i Kontakty | Zdravotnictwi | Vzdélani | Zdravotnistav | Znalosti

MNovy redinny piislusnik (F6)

Editace rodinného prisluénika
Vymazat rodinného prisluénika (Del}
MNastavit vychozi fazeni

560806 - Rodinni piislugnici

4 & XN+

611211 - Dariové zvyhodnéni na vyZivované dité|

<prazdny>
<prazdny>

<prazdny>

5.2.0sobni Udaje - kontakty

Zaméstnanec | Rodinnf pfisludnici || Kontakty = Zdravotnictvl | Wzd&lani| Zdravotni stav | Znalosti

=k Movy kontakt (F&)

# Editovat kontakt

M Vymazat kontakt (Del)
= 560802 - Kontakty

| -

Nazew K..| =~
Adresa mista trvalého pot A
Dalii adresa B
Kancelaf K
Telefonni linka L
Telefon pevny T
Adresa pracoviité C
Mdresa srazky D

Fax F
Telefon mobilni G
Identifikace |
e-mail I
Adresa cizince v CR E
Heslo pro MDML Hi
Obéansky prikaz o] 3 storno
Pas P
Kontaktni osoba KO
Heslo pro EDML H
Email pro mzdové listky N
Osloveni Q

Cislo sluzebniho prikazu R [+

[12]
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5.3.0sobni udaje - vzdélani

SW ALFA MZDY AVENSIO

améstnanec | Rodinni pfisluinici | Konta Zdravotnictv || Vzdélani ravotni stav | Znalosti | Zapdjd Foto
Zamést Rodinni pfisluénici | Kontakty | Zd tnictvi || vzdélani | Zd tni st Znalosti | Zapdjéky | Fot

rVzdélani
Nejuyiii dosaené: | H - 50U | obor 0 ~ | Neuvedeno |0d:| <prézdnj> |
Vijimka: 0 ~ | <Neuvedeno> | Poznamka: |
Vjjimka od:| <prazanj> + |Do:| <prazan> | Kéd oboru vzdglani ISPY: | | zjistit kéd na webu

5.4.0sobni udaje - zdravotni stav

Zaméstnanecl Rodignl’pFl’sIuEnl’cil Kontald:yl Zdravotnict\rl'l \_u"zdéla'nl'IIZdravotm';tav Znalostjl Za'pL'JjEInqu Foto I

XN\

MNowvy zaznam (F6)
Editovat zaznam
Vymazat zaznam (Del)

Wytisknout Zadost

5.5.0sobni Udaje - znalosti

Zaméstnanecl Rodiﬂm’p?l’sluim’cil Kon;aktyl gdra\rotnict\ﬂ'l ‘gzdélém'l Zdravotnl’;tav”lnalosti Zépﬂjflqu Foto |

XN\

Novy zaznam (F6)

Editovat zdznam

Vymazat zaznam (Del)
560811 - Znalosti a zkoutky

5.6.0sobni Gdaje - zapujcky

Zaméstnanecl Rodignl’pFl’sIuEm’cil Kontald:yl Zdra\rotnictvfl \_-"zdéla'nl'l Zdra\rotnl'gtavl Znalosti”zépdjiky Foto |

e O

& X

Mowy zaznam zapijéeného predmétu (F6)
Editace zaznamu zapijéeného predmétu
Vymaz zdznamu zapljceného predmétu (Del)

550405 - Zapiijcky

[13]
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SW ALFA MZDY AVENSIO

5.7.0sobni Udaje - foto
Zaméstnanec | Rodini pisiunici | Kontakty | Zaravotnictui | vzaétani | Zaravotni stav | Znalosti | Zapitly || Foto

O Nacist
X Vymazat
= 330611 - Osobni karta

6. Zalozeni pracovniho poméru
@ 2 - NOVAKOVA Zdena / 9952271234 / 60 / UCHAZEC | — O X
= ]

x| &5
Qsobni tdaje Mzdovy Jistek | Srazky | Dalii udaje | Dokumenty | Piehled dané | Roéni zuctovani dané

<Z3dna data k zobrazeni=

Nowy pracovni pomér (Fg)

Upravit pracovni pomér

£ Prehled Mzdowy list
Vymazat pracovni pomeér (Del) m m

Historie pracevnich pomérd

Rezuctovani

Oznacit jako hlavni

B BRMX N 4

@ Pracovni pomér >

2 - NOVAKOVA Zdena / 9952271234 / 60 / UCHAZEC |

Movy pracovni pomér

1.3.2021 v

<Mneomezeny n

0 - Platovy postup -
|

[14]
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SW ALFA MZDY AVENSIO

6.1.Zalozeni pracovniho poméru - Uvazku

@) 2- NOVAKOVA Zdena / 9952271234/ 60 / |

= ]

% &
Qsobni ddaje Mzdowy listek m Dal¥f tdaje m Piehled dané | Roéni zuctovani dané

[0/1]Pracovni pomér 2021 <=neomezem Na dobu neurditou Kuchai

adovspottty | watracy | emocensie | premea | prae | wadon

(@ Nowy tvazek

2 - NOVAKOVA Zdena / 9952271234 /60 / |

[0/1]Pracovni pomér: 01.03.2021 - <neomezeny> | 60

ﬁ Roziétovani pracovniho poméru

yd Vd o &ni 1t

) Pfepoiitany stav () Kontrola insolvence nebyla proved

6.2.Uvazek - stalé slozky mzdy
ol:l\.razek

1 - NOVA Dana / 6057011234 / 60 / |
[0/1]Pracovni pomér: 01.02,.2021 - <neomezeny> | 60

1220t -] ptide] <neomezens> <
() Stala slozka mzdy - paual

1 -

I 1 - NOVA Dana /6057011234 /60 / |

[0/1]Pracovni pomér: 01.02.2021 - <neomezeny> | 60

<Nneomezel n

¢ Novy pautdl (F)
#  Editovat pautsl
MK Vymazat pauisl (Del)

[15]
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SW ALFA MZDY AVENSIO

6.3.Editace rezimu

o Hiavni nabidka x oF »> EDITACE CISELNIKU SMEN <<
F=0Dav BB
Oblast programu
[+ Kmenové obrazovky
LT e b odpol 7.75
[+ Davkowvé zadavani
_ r ranni 7.5
'+ Platové postupy a praxe o odpol 7.5
[+ Zpracovani n nocni 7.5
&Ly mepady X denni 11.0 =
EI'(Eise.Im'lq Y nocni 11.0
- Udaje subjektu R denni 11.5
+ Tabulka mezd N nocni 11.5
v denni 12.0
w nocni 12.0
0- sm. 0.25h
-1 RozvrZeni pracovni doby o sm. 0.50h
[ 0+ sm. 0.75h
- ReFimy 7 sm. 1.00h
@ >> EDITACE CISELNIKU REZIMU << - be
O X 55
e Denatent 5 s aiek rompisu [01.01. 2021 ~
. [incivicusini | oo ] Wiogit
010 individudlni
[incivicusini | it
(I odet pracowri dotg——————
Fiiesdasy automalicky [ ] A Nahou
Kaeficient pra dovolenou W Dolu
Priméma délka smény:
Otoit
i ¢ Dot d
Potet smén do roka D
Wyrovnavac obdobi
Pate: |
|| Meuwidét v nabidee na dvazku
] >
|

6.4.Pracovni pomér - mzdové polozky

@ 1-NOVADana/ 6

ML st -Bla 02.2021 ~
Osobni ddaje Igracovm'poméry Mzdovﬂl’stekl Sra'igvl Dalii ddaje | Dokumenty | Pfehled dané | Rodni zdctovani dangé Plénuvanézményl

— x

[0/1]Pracovni pomér 01.02.2021 <neomezen Na dobu neuréitou Kuchai

14660 01.02.2021 60 Pracovisté 60  Zak3
* 3853 OSOENI PRIPLATEK o 0 1] o 1] 160 6,25 1000 01.02.2021 60 Pracoviité 60  Zaka

) Mzdové polozka x

1 - NOVA Dana / 6057011234 /60 / |

[0/1]Pracovni pomér: 01.02.2021 - <neomezeny> | 60

Druh mzdy: | - | MNakladové élenéni
Hodiny: 0,00, Dny: 0,00 Pracoviité: 60 ~ | Pracoviété 60 |
Mnozsti: 0,00| Sazba: 0,00000 Zdraoj financ.: ‘ 0 ||neu|redeno |
Castlea: Platiog: | 1. 2.2021 | v dzkai 0 - |Zakazka 0 |
Funkee: 512221 - | Kuchai |
Zapsat poznamiu... x Storno

4] I i

rMzdowy listek celkem-
Zdafi.pifjem:  15660,00 Daf: ZAL | 35,00 Nedanéno: | 0,00 Poj.soc:  1018,00 Poj.zdrav: 705,00
Cisty plat: 13902,00| Nem. dévky: 0,00  Ziloha: 0,00 Srazky: | 0,00 Exekuce: 0,00 Doplatek:|  13902,00
&0 Bez chvb ) Pfepoéitani stav . b Kontrola insolvence nebyla orov

[16]

© 2022 Alfa Software, s.r.o.



SW ALFA MZDY AVENSIO

6.5.Mzdové polozky - Ciselniky
(@ Hiavni nabidka = |

DB,
Zobrazit filtr Typ Primeér W] Zdravotni pojisténi [m]

: | T I e I
Oblast programu Zobrazit filtr Evidence hodin Odborovy svaz (W] Socidlni pojisténi (W]

() Nastaveni uzivatelského kédu

7 - PLATOVY TARIF
Nastavenr ufivatelského kédu

oV AR
m Tabulka mezd Aktivni

<neomezeny>

‘UZivatel

Negeneruje

‘

[ o |
1]
L

[X]
[X]

6.6.Rozuctovani mzdovych polozek

@ 1- NOVA Dana/ 6057011234/ 60/ | - X
03.2021
o Uvazek X

1- NOVA Dana /6057011234 /60 / |

[0/1]Pracovni pomér: 01.02.2021 - =neomezeny> | 60

1.2.2021 |« <neomezeny=| v
@ > ROZUCTOVANI NAKLADD << X -
-
Obdobi |Druh | Zména |Procenta |Hodiny  |Uvazek |Pracovidté |Zdroj financov|Zakizka Funkce
E Roziétovani pracovniho poméru = ok 3 stomo
B Mova polozka
x Vymazat polozku
3

‘. Piepocitany stav |o EBez zaznamu [02.03.2021)

[17]
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Pracowni pomér Uvazek-zafazenl’”Mzdovépoloz'ky Néhradyl Nemocenskél PFehIedl Praxe | Wzdowy list

Kod Mazev H odprz|D odprz|H evid |H neod)|D neod||MnoZstwi |5azba Castka Plati od Pracovisté Zaka
7 PLATOVY TARIF 173 2162 1] 104,619 18099 01.03.2021 61 Pracoviste 61
* 7 PLATOVY TARIF 1 1,38 a o ] 1 104,619 1151 01.03.2021 62 Pracovisté 62  Zaka
* 3853 OSOEBN| PRIPLATEK 1] V] aQ V] a 172,96 10,326 1786 01.03.2021 &1 Pracovisté 61 Zaka
* 3853 OSOEN| PRIPLATEK 0 o a o ] 11,04 10,326 114 01.03.2021 62 Pracoviité 62  Zaka
T ] L _of o
4] »
—Mzdovy listek celkem
Zdafipfjem:  21150,00 Dan: ZAL | 860,00 Nedanéno: 0,00 Poj soc: 137500  Poj. zdrav.: 952,00
Cisty plat: 17963,00 Mem. davky: 0,00 Zaloha: 0,00 Srazky: 0,00 Exekuce: 0,00 Doplatek: 17963,00
/ / 9 ! Upozornéni 1! ) Piepoditany stav 0 Bez zaznamu (02.03.2021)
6.7.Mzdové polozky — davkove zadavani
) Hlavni nabidka *
= A
Oblast programu
[+ Kmenové obrazovky
[+ Tiskové sestavy i Pfiplatky_RP_2004.csv - Pozndmke.. — O X
g platky
B Davkové zadavani |
-~ srizka telefony 3,0,1.4.2020,7,11.50, "
- obédy 3,0,3.4.2020,7,11.50,
- odmény 3,0,6.4.2020,7,11.50,
T 3,0,7.4.2020,7,11.50,
mzdov ozky ze 3,0,10.4.2020,7,6.00,
 plan a skuteéné smény ze Cygnusu 3,0,10.4.20828,987,6.00,
- Vytvofit davkové zadani 3,0,11.4.2820,7,11.58,
= 3,0,11.4.2020,404,2.00,
R"z"’m""e"“"q 3,0,11.4.2020,441,5.00,
* Provedené davky 3,0,12.4.2020,404,5.50,
1+ Platové postupy a praxe 3,6,12.4.2020,441,6.58,
- Zpracovini 3,0,14.4.2020,7,11.50,
— 3,0,15.4.2020,7,11.00,
ey 3,0,18.4.2020,7,11.50,
i+ Ciselniky 3,0,18.4.2020,441,11.50,
5 Cor 3,0,19.4.2020,7,11.50,
____(E):t“!,dag, 3,0,19.4.2020,441,11.50,
€rni, dalsi programy 3,0,22.4.2020,7,11.50,
3,0,23.4.2020,7,5.00,
3,0,26.4.2020,7,11.50,
3,0,26.4.2020,441,11.50,
3,0,27.4.2020,7,11.50,
3,0,30.4.2020,7,11.50, v
v Ra’dek‘l, slon 100%  Windows (CRLF) UTF-8

[18]
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6.8.Pracovni pomér - nadhrady

oot uasje [ racovipomery | Mdoni e | svsty | O uone | orumenty | pienied duné | motni zutorsni cané | rinonané amény [

0/1]Pracovni pomés  01.04.202( neomezen' Na dobu neurditor Personalist

#  Nova nahrada mzdy (F6)
/ Editace nihrady mady

X Stomo nahrady mzdy (Def)
[¥| Zobrazit dokdady za poslednidva roky  fovrazen>
Zobrazit viechny doklady

011700 - Dovolené

012000 - Piehled roéniho éerpani dovolené
550125 - <neuvedeno>

550411 - Zdstatky dovolené
550511 - Samostudium

981200 - Primémé vydélky prac.pravni

981110 - Prdmémy mésiéni hruby a &isty vydélek

He 20

Kod |Nazev - -
611 DOVOLENA
£33 SKOLENI
647 PLACENE PREKAZKY
648 PREKAZKA-ORGAN,
670 N.VOLNO-ZP P-O
574 MEPLACEMNE PREKAZKY
675 N.VOLNO-ZP PRAC.
676 VYKON VER.FUNKCE

[19]
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(@ 355 - SABINA Jana / 8953211234 / 178/ | - X
hLX|esdd| -G 052022 ~
Osobni Udaje || Pracovni poméry Mzdovy"[l’stekl Srazky | Dalif idaje | Dokumenty | Pfehled dané | Roénizuétovani dané Pla'novanézménzl
[0/1]Pracovni pomér 09.08.2021 31.08.2022 Uplynuti sied.doby Mateiska dovolena  30.10.2021 13.05.2022 Asistent pedago
2021/10 611 DOVOLENA 27.10.2021 29.10.2021
2021/10 611 DOVOLENA 19.10.2021 19.10.2021 1 1 8 1058
2021/09 611 DOVOLENA 14.09.2021 17.09.2021 4 4 32 4515
~ Enivolna,
Pocatedni Cerpani v mésici: Koneény
Tirdny Narok  Opravy zlstatek dny hodiny Marok Cerpani zdstatek
Lofiska [dny): 00 0,0 00 [ oo || oo | Indispoziéni volna: =
Lofiska (hod}: 7400 | o000 || 7400 s 12,0 000 || 1200
Letoini | & | 21000 | o000 | 210,00 Zhyva Eerpat:
Dodatkova: 0,00 0,00 0,00 | 284000 |
Proplatit x Prilméry byty piesunuty na kartu iehled.
V4 s @) ! Upozoméni®! () Piepoditanj stav () Kontrola insolvence nebyla provedena

Cést dokumentu k hodinové dovolené:

5.1.1 Oblast Dovolena za kalendarni rok

Tato Cast okna slouZi k nastaveni vymeéry dovolené - a to jak zakladni vyméry v tydnech,
tak dnd dovolené navic, které mohou byt zaméstnanci pfiznany k zakladni vyméfe dovolené.

Dale slouZi k zobrazeni podkladl pro vypocet naroku - odpracovanych hodin [skuteéné
odpracovanych + planovanych] a pfehledu neodpracovanych hodin rozdélenych podle zpisobu
jejich zapoctu do odpracované doby. Vidime zde i vypocteny narok na dovolenou.

Vyméra - tydnd: zde je uvedena zakladni vyméra dovolené v tydnech.

Vyméra - dnd: vtomto policku vidime pfed lomitkem poéet dnd, které byly
zaméstnanci pffiznany nad ramec jeho zékladni vyméry dovolené. Za lomitkem vidime pocet
dnt vtydnu stanoveny vorganizaci. Zlomek potom wyjadfuje €ast tydne, o kterou se nawysi
zakladni vyméra. Zménu téchto hodnot je mozné provést pomoci tlacitka Nastavit dny...

Odpracovano + planovano [1]: Poget skuteéné odpracovanych hodin a planovanych
hodin [program vychazi ze skute¢né zictovanych odpracovanych hodin a dale z rozpisu smén
nasledujicich mésich a bere tyto hodiny z pohledu néroku na dovolenou jako dobu, kterd bude
odpracovanal. Pokud zaméstnanec pracuje vreZimu s nepravidelnym rozvrZenim pracovni
doby, ma individualni plan smén a tento plan smén neni v nékterém mésici zadan, pouiije se
pro vypocet planovanych hodin fiktivni plan, jako kdyby zaméstnanec pracoval s pravidelnym
rozvrZzenim smén od pondéli do patku.

Nepfitomnosti - plné zapoctené (2): Pocet hodin omluvenych nepfitomnosti, které
jsou zpohledu naroku na dovolenou povaZovany plné za vykon prace, tedy za hodiny
odpracované.

Nepfitomnosti - do limitu (§ 216 odst. 2]: Omluvené nepfitomnosti, které jsou podle
zékoniku prace zpohledu naroku na dovolenou povaZovany za vykon prace do vyse
dvacetindsobku tydenni pracovni doby (kratsi tydenni pracovni doby).

...z toho zapocteno [4): V tomto policku je uvedeno, kolik hodin nepfitomnosti z téch,
které se zapo€itdvaji do vyde 20ndsobku tydenni pracovni doby [pfipadné kratsi tydenni
pracovni doby) podle § 216 odst. 2 ZP bylo skute¢né zapocteno pro nérok na dovolenou
v aktualnim kalendafnim roce.

Celkem zapocteno [1 + 2 + 4] - hodin: V tomto poli¢ku je uveden pocet hodin, které
jsou pro vypocet naroku povazovany za odpracovaneé - tj. soucet hodnot v polich Odpracovano
+ plédnovano (1], Nepfitomnosti — plné zapoctené (2] a Nepfitomnosti — do limitu ...z toho
zapocteno [4).

Celkem zapoéteno - celych tydni: Pocet celych tydennich pracovnich dob, které byly
odpracovany véetné plné zapoctenych nepfitomnosti a nepfitomnosti zapoctenych do limitu.

Narok na dovolenou: Zde je uveden vypocteny narok na dovolenou v hodinach.

[20]
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6.9.Pracovni pomér - nemocenské

Osobni Goaje Igmqum'puméq- r-'l:dwj!l'sltlcl Sradky I mliiudml Dokumenty | Piehled dang F.utnl':l.'litm&m’dan&l Planované zmény

[0/ 1) Pracovni pomér 01042020  <neomeren: Na dobu neurditou Personalista

P!_;-:wnl'pumirl l.'hwck-:afa:mil Mzdiowé pohm'l Niil_ww:rl Hemocensié Pl"trllml Prame | M:dm-j'hsll

HNowvi nemocenskd divia (F&)
Mové plerufované OCR
Editace nemocenské daviy

Vymiazani nemiocenske davioy [Del

SR AN K

Zobrazit pedrobnosti

i

Zobrazt doklady za posledni dva raky
Zobrazit viechny doklady

Jalkd
= "Philoha k 24dosti o diviu” samostatné bez nemocensks

Odikodnénd pracovniho brasu L

E rozhodnuti DPN: |:||

Druh dévky: | [~] |
Od: |Kod |NE'2E’I|I' Ezenys |«
651 MEMOC hyj> -
652 MEPRAC URAZ
Prac. 1. der: :|
653 PRAC.URAZ

Pracovni doba do
24hod 14. den 654 MEMOC Z POVOL,

Prac. posledni den: 655 KARAMNTEMA
Vyplatit %: 656 OSETR.-OCR podp.
663 DLOUHODOBE OCR
Podklady pro C59 669 VYROV.PRISPEVEK
6561 OSETR.-OCR bez

Piiloha k Zadost| 6563 OSETR.-OCR pfi uzavieni skoly|  pions
Hlaseni pri ukd . — _ Al o itan
[21]
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6.9.1. Import nemocenské

- Hlavni nabidka >

+=0Dawv

Nemocenské soutty

Hligeni 0557

Socialni pojisténi - posouzeni narcku na Antivirus C
Sociilni pojisténi - souhrnny prehled - Antivirus C
Socidlni pojisténi - souhrnny prehled

Hlaseni 0557 - opravy

Davky nemocenského pojisténi

Statistika nemocenské NemUr

Néhradni doklady

Seznam pojisténci

Procente nemocnosti

Nemoci po skonéeni PP

Oznimeni o p eni
:
Prehled ozniameni o eMeschopenkich
Zadost o zménu wyplaty
eNeschopenky
Prilohy k Zidostem o davky
Hlageni pii ukonceni neschopnosti
+- Diichodové spofeni

+ Zdravotni pojistovny

SW ALFA MZDY AVENSIO

o eNeschopenky - oznameni o pracovnich neschopnostech

Rozhodnuti Rodné islo - >
) @ K =M . o P
) — Datum ed 01.01.2021 -| Os. isle
Odeslat Zadosti Importovatz  Importovat  VWymazat Vybrat  Zrudit Nezpracovana . . Zrusit Zapsat do
Zadost ovypis  awypisy | XMLsouboru  zeslozky  zdznam vie  wybér oznameni Stav <nerozhoduje> - | Pracovisté filtr nemocenskych
Vypis z €552 Import Vybér Filtr Akce
| | Os. éislo |Jméno |Datum narozeni |Rodné éislo Ev.pracoviité |Druh din. |PP druh fin. |Sta\r |Typ ozndmeni |Rozhodnuti Neschopen od |Neschopen do ‘

2 Piilohy k zadostem o dévku nemacenského pajidténi

Rozhodnuti Rozhednuti od - | Redné éislo - ; x| . /
¥, N N Davka - A
aF - > ) 5/ & =
Typ piflohy | <nerozhodh - [%] Vystaveno dne - | Os. islo “{ — hin
Vybrat  Zrudit N ) Zruit Tisk Export  E-podini Piehled a odpovédi || ) Stomovatdavku Potvrdit  Tisk opisu
wie  wjbér | Pracoviité s Vystavil <nerozhods - [ Stav <nerozhodt ~ | fijr || cernamu || NEMPRIZ0  na CSSZ. na e-padani divku  davky
Vibér Filtr Seznam Akee Dévka
| ‘Os. dislo Iméno Rodné dislo Ev. pracoviité  |Rozhodnuti Typ Qd Do |Potvrzem'do Typ podani
v 32953 PETRA Pavla 6057161234 &1 nemocenské 01.02.2021 31.12.3989 28.02.2021 Fadné
) Histeni zaméstnavatele pfi ukonéent pracovnich neschopnosti
i I - F
e Rozhodnuti Rozhodnuti od — q( . @ e . Q? .
Pracovidté ystavene dne - &
Vybrat | Zrugit 0s. &islo Zrugit Tisk Export  E-podani Piehled 3 odpovédi | Stomovat davku Potvrdit  Tisk opisu
vie | wjber || Stav <nerozhedt - Vystavil <nerozhod: - filtr | sezmamu || HZUPN20 naCSSZ na e-podani davku  davky
r Filtr Seznam Akee Dévka
0s. dislo Iména Rodné &islo Ev. pracovisté Rozhodnuti od Do [Tye podani [Dévka
v 32353 PETRA Pavla 6057161234 &1 01.02.2021 28.02.2021 Fadné

[22]
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6.10. Pracovni pomér -praxe

_Praconi pomét | Urazek - saiazeni | Medové polasiy | Wihrady | Memocenské | Prehied |[ praxe | Madowj st

dn %~ Capsat do poméry

o Nowy doklad praxe (F) D Praxe

# Editovat doklad praxe 1 - NOVA Dana / 6057011234 /60 / |
X Wymazat dokisd praxe (Del) [0/ 1)Pracovni pomiér: 01.02.2021 - <neomezeny> | 60
- Vytiskmout zipodet praxe

) Plevzh z pracevniho pondn

navyieni prae hodnocenim
14 - Gprava praxe die zikona o stétni slufbé
o8- iy

o oty | ety | nemocsn | pene [ | cony

& Zapsat do poméru

01.03.2004 31.12.2012 viastni org. 3226 Poznamka 127

01.12.1989 29.02.2004 plné 5200 5200 Poznamka 27

01.12.1987 30.11.1989 MD zap.plné 730 730 Poznamka 26

01.09.1983 30.11.1987 plné 1551 1551 Poznamka 25
() 950100 - Platové postupy b4

[<N<N<N<N |

[23]
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7. Zalozeni dohody o provedeni prace

@ 101 - ERIKA Sofia / 7351191234 / 61 / UKONCEN | - >
+ | = 8]
Qsooni ddaj || pracown pomery | Madow ek | Srity | Dati ddsie | Dokumenty | renied dané | Rocnizictovinidané | pranované zmry

|

[0/T]Dohoda o prove: D Uplynuti sjed.doby Kuchaf
@ Pracovni pomér

101 - ERIKA Sofia / 7351191234 / 61 / UKONCEN |
Novy pracovni pomér
1.3.2021 |~
[<neomezeny |
= -]

2 - Postup zastaven, praxe NE +

@ 101 - ERIKA SoRa / 7351101234 /61 / | - X
L X[es @] Kl
ot e [ o pomiy | Mot | susy | onts e | Dosumeny | penies e | oo utovsnicane | anovane znery

[0/T]Dohoda o prover 01.03.2021 <neomezen' Na dobu neurditou Kuchaf
@) Novy tvazek

101 - ERIKA Sofa / 7351191234 / 61/ |
[0/TIDohoda o provedeni prace: 01.03.2021 - <neomezeny> | 61
(1. 3201 |~ | pitie] <neamezen ~

115,00/

ﬂ Rozudétovani pracovnino poméru m

[24]
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() Mzdové poloika *

101 - ERIKA Sofia / 7351191234 / 61/ |

[0;TIDohoda o provedeni prace: 01.03.2021 - <neomezeny> | 61

() Nastaveni uzivatelského kédu ¥
3885 - DOHODA O PRACI
Mastaveni uZivatelského kadu Q ‘ v

DOHODA O PRACI
DOHODA O PRACI

<neomezeny=

Megeneruje

‘

‘..HHH H
[ ]

[25]
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«iadns data k zobrazeni>

550403 - Historie srafky

550403 - Cels historie sratky
550404 - Historie sratek

011100 - Mimotadné srazky

012300 - Rekapitulace sradek
500900 - Inventura sraek
440111 - Odborové hnuti

410900 - Penzijni fondy - piehled prispévicd
470111 - Celkovy piehled sraiek
470211 - Pehled exekuci

-
-
-
-
-
-
-
-
-
-

9. Tiskové sestavy

@ Hiavni nabidka X
i BN

o 010800 - Rekapitulace Nakladova x

0520221

Oblast programu U

||| bez vjibéru
| | bezwybéru
| || bez wibéru
||| bez wybéru

oA Rekapitulace

LI RN N N R )

[26]
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3.25.17/515 12345678 Organizace 18.062022  12:40:38 10
010800 REKAPITULACE NAKLADD UPLNA za obdobi 05.2022 - 05.2022 202205
Kod Pofadi Hodiny Dny Castha Mezisouéty Oety
Pracovisté 178 Pracovisté 178, 14 podplma opatieni ze SR
T ZAKLADNI MZDA 10 453,59 TEB4 73504 TIE04 521101, 331101
+
88,00 22,00 18 150 114 VENDULA Hemina
127,12 21,19 15 030 118 IRENA Petra
127,12 15,89 19089 119 IRENA Mans
117,35 15,56 17175 360 SABINA Jana
3352 PRIPL.ZA VEDENI 11 83,00 3000 3000
+ .
88,00 2000 114 VENDULA Hemina
TE 504
393538 SP ORGANIZACE 1391 15972 15572
395555 ZF ORGANIZACE 132 5585 5855
25858
353341 OSOBY FREFOCTENE =20 375
+
3553542 OSOBY FYZICKE =81 4
+
353347 OS. FYZICKE PREFOCTE =58 4
+
102 362
CELKEM VYBER Pracovisté 178
7 ZAKLADNI MZ0A 10 453,58 T84 73504 71504
2852 PRIFL.ZA VEDENI 11 22,00 3000 2000
TESd
SF ORGANIZACE 131 18972 18972
ZF CREANIZACE 132 5585 5855
25858
1 CBOBY PREPOCTENE =20 375
QSCEY FYZICKE =81 4
353347 OS. FYZICKE PREFOCTE =58 4
102 362
3.25.17/515 12345678 Organizace 18.052022  12:41:20 1M
010200 REKAPITULACE UPLNA za obdobi 05.2022 - 05.2022 202205
Pofadi Hodiny Dy Castha Mezisoudet Hruby plijem Diafi. zsklzd
Cely soubor
7 ZAKLADNI MZDA 10 BEITEE 125100 565 617
3853 OSOEM| FRIFLATEK 11
3852 FRIFL.ZA VEDEM 11
2353 TRIDMICTVI(3) 11
335 zvBEtnd pfip 1 1% 085
1 630 682
NEFROFL. NEMOC 51 440,00 66,00 [
NEMOC 0852 52 1080,00 135,00 [
DA ZALOHA ] 24823
CANCVY BONUS ] - 02T B4 552
84 552
SOCIALNI POJISTNE ] 108522
ZDRAVOTNI POJISTNE ] 24330 204 852
PUJCEND ORGANIZACI 88 - 1T 578 - 1T ETS
DOPLATEK Ma UCET ] 1518 857 1518 857
1606 130
2543 DOPOC.ZAKLZFF ] 138 411 138 411
13 411
VYMERZAKLAD SOC.POJ 190 1690 682
VYMER ZAKLAD ZDR.POJ. 190 1830 033 3 520 775
ZDR.FOUISTNE CRGANIZACE 152 161 152 161
283 POJISTMES ORG 2
SOC FOJISTNE ORGANIZACE 132 413 287 413230
MZD'Y PODLEHAJIC] DANI 134 1830 882
ZAKLAD DANE CDVEDENE ZALOHOU 134 1830 882 2351 384
CANCVA POVINNOST 1 253 380 252 580
MARCK SLEVY DA FORLATHIK 184 500
NARDK SLEVY NA DAN DETI 30625
SLEVA NA DAN UPLATNENA 158 151 154 676
FREFLATEK 198 - 1T 578 - 1T 578
CISTA MZDA 138 1351 001 1331 001
9 355 668
255541 OS0BY PREPOCTENE 20 57,2559
51 &0
51 5
25 577153
= 55,5805
553544 OS. MIMO EVID. EEE) 4
12 876 443 1 630 682 1 630 682

[27]
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3.2517/5.15 12345678 Organizace 18.05.2022  1242:20 M
010500 Rekapitulace pojistného za obdobi 052022 202205
ZDRAVOTNI NEMOCENSKE + DOCHODOVE POUZE DUCHODOVE NEROZUCTOVANE NAKLADY
Cely soubor ZiMad Zam. Org Odvod Zikad Zam. Org. Odvod Zaklad Zam Org. Odvod WP + FO 00N Pojistné Celkem
1830093 94830 152181 247091 1680682 109922 419287 529208 0 0 0 0 1690682 0 571448 2262130
Celkem: 1830033 34930 152161 247081 1630682 103922 2419287 523203 ] 0 ] ] 1630682 ] 571448 2262130
Zaokrouhleni SP za organizaci 3 3 3 3
QOdvod socidlniho pojisténi: 1600682 109922 419250 529212 Celkem pojiténiorg.: 571451 2262133
Nahrada DPN: 0
142 nahrady DPN: 0 0 0
529212 571451 2262133
Cislo Wyméfovac ZPza ZPza Odvod ZP Pocet Nazev zdravotni pojitovny
pojistowny  zaklad ZP mmésinance  organizaci zaméstnanci
11 1202289 BBETO 95655 162325 44 WEeobecna zdravotni pojEtovna
2 82830 3720 7438 11158 3 Wojenska zdravotni pojistovna Ceské republicy
205 102812 4827 9254 13881 3 Ceska primyslova zdravotni pojistovna
207 188152 8470 16935 25405 8 Oborova zdravotni poj§tovna zaméstnanci bank, pojistoven a stavebnictvi
21 254230 11443 22881 34324 [ Zdravotni poj§tovna ministerstva vnitra Ceské republiky
J Hiaseni 0557 - Prehled o vyéi pojistného X
adant Ybér
Parametry Mésic od: 09.2022 Kuiten + Celj soubor
Varianty Pracovisté
[-Parametry a podminky
[ Tidéni
+ IJméno
Osobni éislo
Vybér, jméno
Vybér, osobni éislo
Jednotlivé: ‘
Hidseni C55Z - Prehled o vy3i pojistného

v3.2.1 od 01.03.2021 '\_. e-Podani ‘v| | Tisk | | Starno

.J 090100 - Piehled o platbé pojistného zaméstnavatele *

adant bér
Parametry || Mésic od; 05.2022 Kevsten
Varianty

+ Cely soubor
Pracoviité
Zafizeni
Den wystavent: Stiedisko
Typ piehledu: |fadnj - Nakladové stiedisko
yplatni misto

rParametry a podminky Mzdova Géetni
Viytisknout kopii Pokladna

Kiaj

Zdravotni pojittovna

Jednotlivé

rTiidéni

+ Jméno
Osobni &islo
Wiibér, jméno

Wybér, osobni éislo

Jednaotlivé: Znam ‘

Farmul Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele

v3.25 -7 Odeslat na pojistovny... H‘ Export || Tisk H Storno ‘

[28]
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10. Mzdové listky

D Hlavni nabidka >
=t Paw
¥ Kmenové obrazovky
=/ Tiskové sestavy
# Rekapitulace
=F Mzdové listky
- Dwva na stranku 030105
~ Dwva na stranku - formular{znak tisk) 201 031004
Dwa na stranku - formular{znak tisk) 031005
- Dwa na stranku - formular 030205
 Dwa na stranku - formular 2013 030204
- Jeden na stranku MDML 030906
Jeden na stranku EDML 030805 e
~ Jeden na stranku - tlakowy tisk 7 030708
 Dwa na stranku - ramecek 030305
~ Dva na strinku - dle pomérd 030706
Tri na stranku - formular(znak tisk) 031006
- Jeden na stranku - tlakowvy tisk 030705
 Tri na stranku - ramecek 030505
~ Tfi na stranku - dle pomérd 030707
- Tri na stranku 030405
~ Tri na stranku - formular 030605
~Generovani mzdovych listkd
- Odeslani mzdovych listkd
[+ Vyplatni listiny -
p

@) >> MZDOVE LISTKY <<

rPoznamka na mzdovém listku:
Varianty
Mastaveni
UloZeni poznamky
%00V - bude nahrazeno celkovym zlstatkem dovolené zaméstnance
v3.1.9 | Tisk | | Storno

[29]
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11. Generovani zmeén

/P Hlavni nabidka - Tiskové sestavy - Zdravotni pojistovny - Hromadné oznameni
zaméstnavatele
SP Hlavni nabidka - Tiskové sestavy - Nemocenské a Socialni pojisténi -

Ozndmeni o nastupu/skonceni zameéstnani (Prilohy k Zadostem o davky)
ELDP Hlavni nabidka - Tiskové sestavy - Mzdovy list - Evidenc¢ni list - Tisk a Gpravy ELDP

Zpracovani Generw?l
1) Obdobiod 092021 @
Obdobido  05.2022
% Zmény do | 18.05.2022 -~

Generovat

0 Export probéhl Uspéiné.

Vystupni soubory byly nakopirovany do slodky
ChAlfaSoftware!,
Co dale?

2)

— Vytisknout opis davky
NEBO Vytiskne seznam zaméstnancl v pravé exportované
déavce

— Otevrit slozku
Otevre sloku 5 exportovanymi soubory

>,
Potwrdit |
davku

3) Prehled a odpovédi J Stormovat daviou
na e-podani

[30]
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12. Odvod do banky

) Hlavni nabidka X

Oblast programu

05.2022

o, 5.
o s

LNE B IR R R R B B B R
BT 4

KPC(ABO) soubor z 30.3.2012
Exportovat definici formatu  Vymazat definic formatu
cestar Cr\AlfaSoftware\Avensio‘\odvodyl,

danou cest

(31]
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13. Zaloha databaze
13.1. Automaticka

SW ALFA MZDY AVENSIO

Avensic  Vypofetdat  Udriba Mapovéda

.
% Instalace aktualizace - verze

) ! Zkontrolovat aktualizace - verze
Prihlazeni  Odhlageni

AVENSIO_SX0COCFDB |7 Import sestav
D Export sestav

Vzdalena podpora

Zalohovani dat - SOL server
Provedené zalohy

Zilohovani dat ufivatelem

Obnova databaze ze zalohy
Zalozeni nove organizace
Zurndl zmén

Zurnal pristupi

Spousténi skriptd

o r
\: 8y -
o

metry  Udriba Prehled e-podani
_|abc: Sylvestr UZivatel 1 |. Neginny
) >> ZALOHOVANI << - O pe

Staw zalohowvani

Zalohowani je vuphuta.

Poreolit zalohoy an

a Nastaveni zalohovéni — O x

Mazev a umisténi souboru [ha serverul:
| c\AlfaSoftwaretAvensiobzalohy < den_v_tydrue fbk

Pro nastaveni jména souboru nebo adreséie lze pougit
identifik.atory: <den_w_tydnue, <datum: | <cas,
<daturn_cas>. <cislo_zalohy:.

Paougiiete-i v oznadeni adresafe proménou hadnotu musi teto

adresaie EXISTOVAT W program j2 "neumi® wybvafit, napr

MNedéle.

Frekvence zalohowani: Heslo pro spravce SvSDEA

kaidj den v

nebo; [YLAS THIK heslo

v hastavenjch dazech
150000 2
O oooon B
St
O oooon F
13.2. Zaloha dat uzivatelem
,Q@Ev Napovéda
Instalace aktualizace - verze r. o 5 2 o 2 2
- Y R e 4 - -
Zkontrolovat aktualizace - verze oy Udribs
$ . Import sestav abc: Sylvestr Uzivatel 1 @ Nedinny
; Export sestav &) >> KOPIROVANI DATABAZE DO ZALOZNIHO SOUBORU <<
NEent pedeans AVENSIO_SKOLENI_02_2021.FDB (02.2021)
Zalohované dat - SQL server
Provedené zilohy
: B Tvorba zalohy databaze Piipraven
Zalohovani dat ufivatelem 1. Vytvori zalobu dstabizového souboru,
Obnova databaze ze zalohy
ZaloZeni nove organizace
Komprimace zéloZnfho souboru Pfipraven
Zumél zmén 2' Provede komprimaci zéloéniho souboru,
Zumil piistupd Vaniky soubor je ochrinén hestem.
Spouiténi skriptd
3 Kopie zalohy do cilového umistén{ Pripraven
* Zkopiruje soubor zélohy do ciloveho umisténi.

I Zobrazit podrobnosti I

[32]
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14. Zaveérka mesice

J BVEMNSIO_SKOLEMI_05_2022.FDB (05.2022) | ALRA MZDY AVENSIO 3.2.5.17 - O *
Avensio  Vypodet dat Udriba MNapovéda
1. Vypoéetdat [~ F o
< - VR @ B 05.2022
Odhldgeni  Hlavninabidka Seznam osob Parametry  Udriba Prehled e-podani
AVENSIO_SKOLEMI_05_2022.FDB Skupina 2 abe: Sylvestr UZivatel 1 @ Necinny @ Zidna dloha na pozadi
2 Komuniksce s vjpoctem a tlohy na pozadi x

Vypoﬁet Ulohy na pozadi

rKomunikacs

rPrepocty

) rF’Fep{)ﬁet mezd viech osob ve zpracovavaném obdobi
[> Spustit ‘

D Pfepocti mzdy viem osobam ve zpracovavaném obdobi

= - L
Prepocet praxe vsech osob
D Pfepocti praxe viech osob

Prepodet pramérmych vydélkd a pocatecnich stavd po zévérce

@ Zadat heslo pro prepocet prim. vidélkd a poc. stavl

rStav vypoctu

@ reiiny

16.04.2021 07:47:35

o Hlavni nabidka *
=)D AaV
Oblast programu

+' Kmenowvé obrazovky

e

+ Davkové zadavani

+ Platové postupy a praxe
-I' Zpracovani
Opis zp&tnych mezd
Vypis zamé&stnancii bez zmény
Prehled probihajicich e-podani
Provedeni kontroly dat 2.
Zivérka mésice q.
+ Zalohy
+ Priomérné wydé&lky
+ Exporty
+ Exporty-statistily
+" Dopliiky
-I' Manipulace s daty
Kopirovani databaze 3.
+ Ciselnily
+ Opravy
Externi, dalsi programy

[33]
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15. Obnova dat ze zalohy

o ALFA MZDY AVENSIO 3.2.1.8 | Zpracovani personalni’ a mzdové agendy — [m| X

Avensio  Vypodet dat Udriba Mapovéda

Instalace aktualizace - verze I:l
Zkontrolovat aktualizace - verze

Piihlageni Odhlageni netry Udrzba Prehled e-podani

T Import sestav r MNecinmy
/ Export sestav

Vzdalend podpora

Zalohovani dat - SOL server
Provedené zéilohy

Zalohovani dat uZivatelem

I:Dbn ova databaze ze Z,a'lohy:l

ZaloZeni nove organizace

Zurndl zmén
Zurnal pristupi
Spousténi skriptd

@ >» OBNOVA DATABAZE ZE ZALOZNIHO SOUBORU << bt

Organizace: |AVENSIO_5XXXX.FDB )| @ rriostorganizac

Kontrola a pfiprava zalohy Pripraven
* Pipravi a ovéfi zalohu databdzovéhe souboru.

2 Tvorba pracovni zélohy pdvodni databaze Pripraven
* Vytvofi pracovni zalohu pivodni databéaze.,

Obnova databéze ze zalohy Pfipraven
* Provede obnovu databaze ze zilozniho souboru.
PUVODNI DATABAZE BUDE UPLINE NAHRAZENA - ZTRACENA!

Zobrazit podrobnosti

16. Napovéda

@ AVENSIO_SKOLENI_05_2022.FDB (05.2022) | ALFA MZDY AVENSIO 3.2.5.17

Avensio Vypocetdat Udriba Napovéda

4 (" Soubory napovédy T Instalace
2 ; ) 5 ;
Odhlsteni Hiavni Dopisy k verzim Zmény v zakonech
AVENSIO_SKOLENI_05_2022.FDB Vzdilena podpora Move zmény v kans zamestnance

Zakladni Cinnosti v programu > Karta zaméstnance

Aktivace licenénich kontrol S 4 Z %
Specialni ¢innosti v prog 4 y na karté

Licenéni kontroly dokument i o i
Ciselniky > Zélozka Zaméstnanec

Prispévky z MOJE ALFA . - .
Ostatni programy 4 Zadani nového zaméstnance

Kontakty L Sestavy > Zalozeni pracovniho poméru

@  Oprogramu Prahled dokumentd Zalozka Rodinni piislunici
T anaranG Zalozka Kontakty
Zalozka Vzdélani

Obchodni zastupci
Zalozka Zdravotni stav

Zalozka Znalosti
Zalozka Zapljcky
Zilozka Foto
Vynéti
Zslozka Uvazek - Zafazeni
PP - tlacitko zmény zpét
PP - tlaéitko zmény dopredu
Zélozka Mzdové polozky
Zélozka Nahrady
Novi uprava dovolené od 1.1.2021
Zalozka Nemocenské
Piiloha k Zddosti 0 nemocenskou davku
i Zélozka Prehled
Zalozka Praxe
Zalozka Mzdovy list
Zalozka Mzdovy listek
Zalozka Srazky
Daléi ddaje
Zélozka Dokumenty

Roéni

étovani dani
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